Kaufmannische EDV-Dienstleistungen
Rico Albrecht, Dipl.-Betriebswirt (BA)

Eichelstr. 8 Tel.: +49 (0) 7520/91 42-33  Internet: www.kadira.de
88285 Bodnegg  Fax: +49 (0) 7520/91 42-34 E-Mail: albrecht@kadira.de

Als selbstandiger Fachmann: Stand: 2004-08-28

» EDV-Systemerfahrung seit 1990

* seit 1994 Berufserfahrung in EDV, Betriebswirtschaft,
Marketing, Grafikdesign und Internet

» 1997 abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft
(Fachrichtung: internationales Marketing)

* seit 1999 selbstandig

biete ich Dienstleistungen und freie Mitarbeit in meinen Fachgebieten an:

EDV: Hardware, Software, Service — aus einer Hand

»mafgeschneiderte PC-Systeme, Server und Netzwerke, Windows (alle
Versionen), Linux, Migration, Standardsoftware, Fernwartung, firmenweite
Internet- und E-Mail-Anbindung

»Schutz Ihrer Daten: Datensicherungskonzepte, Abwehr von Viren und Hackern,
Sicherheitsaudits

» Schulungen fiir Fortgeschrittene und Anwenderunterstiitzung: PC allgemein,
gangige Office- und Grafik-Software (z.B.: MS-Office, CorelDraw), Webdesign,
sicherer Umgang mit Internet und E-Mail

» Benutzerfreundliche Dokumentenvorlagen im Firmendesign z.B. fir Angebote,
Auftrags-bestéatigungen, Bestellungen, Rechnungen, ...

»Bildschirm- und Internet-Prasentationen (siehe ,Marketing®)

Betriebswirtschaft

135

>EDV-gestiitzte kaufmannische Berechnungen und Mafnahmen zur Gewinn- |i= dmestzrende
steigerung, wie z. B.: Investitionsrechnung, Kosten- und Leistungsrechnung, |
Finanzplanung, Deckungsbeitragsrechnung, Stundensatzermittlung :

»Grafische Aufbereitung von Daten aller Art

»Workflow-Management: Analyse und Optimierung des organisatorischen Ablaufs
und Minimierung des Arbeitsaufwands durch sinnvolle Integration der EDV

» Einfihrung und Pflege von Qualitdtsmanagement-Systemen (ISO 9001)

Marketing

»Internet: die komplette Abwicklung zur Realisierung Ihrer Website,
Inhalt, Design, Aktualisierung, Bereitstellung auf Ihrer Wunschdomain

»Grafikdesign: erstklassige Web-Grafiken, Fotos, Logos, Animationen,...
» Prospekte, Produktbeschreibungen, (Multimedia-)Préasentationen

»Werbemittel aller Art, wie z. B.: Anzeigenwerbung, Stellenanzeigen,
Beschriftungen, Werbeartikel, Visitenkarten, ...

Sparen Sie Kosten!

Sozialabgaben, Arbeitszeitausfalle (z. B. durch Urlaub, Krankheit, Feiertage), Arbeitsgesetze und Burokratie
lassen viele Unternehmen zdgern, einen qualifizierten Fachmann fest einzustellen. Es ist auch schwierig, ihn
bei Vollzeit sinnvoll auszulasten. Engagieren Sie dieses Personal kostengunstig und flexibel nur bei Bedarf!
Sparen Sie die Einrichtung eines Arbeitsplatzes und nutzen Sie das Biro, das ein freier Mitarbeiter selbst
besitzt!

Fachubergreifende Kenntnisse und Erfahrungen

Die EDV ist das Handwerkszeug fur Betriebswirtschaft und Marketing. Jeder, der in diesen Bereichen tatig ist,
muss entsprechende Computerprogramme perfekt beherrschen. Ein EDV-Verantwortlicher sollte auch etwas
von den Fachgebieten verstehen, fur die seine Programme genutzt werden. Ich bin mit allen drei Bereichen
bestens vertraut und bringe durch meine selbstéandige Tatigkeit Erfahrungen aus vielen unterschiedlichen
Firmen mit. Fir Aufgaben, die an meine Fachgebiete angrenzen, arbeite ich mit Spezialisten zusammen.
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